ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU, DECHTICE 514

SKOLSKY PORIADOK

pracovisko MS

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zdkona &. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdelavani, vyhlasky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v zneni vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z.,
zakona ¢. 596/2004 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave s prihliadnutim na
Specifické podmienky materskej Skoly, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov ZS s MS Dechtice 514, ktorej zriad'ovatel'om je Obec Dechtice.
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1 Charakteristika materskej Skoly

a) Materska skola poskytuje celodennti vychovno-vzdelavaciu starostlivost’ detom vo veku od
troch do Sest’ rokov a detom s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou. Materska Skola
poskytuje detom aj moznost’ poldenného pobytu so stravovanim.

b) Materska Skola podporuje vSestranny osobnostny rozvoj deti v oblasti sociano-emocionalne;j,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady na
dal§ie vzdelavanie. Pripravuje na zivot v spolo¢nosti v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitost’ami deti.

) Materska Skola zabezpec€uje vychovu a vzdelavanie prostrednictvom $kolského vzdelavacieho
programu ,,Objavujeme svet®. V $kolskom vzdelavacom programe su rozpracované ciele, obsah
a organizacné formy predprimarneho vzdelavania.

d) Materska skola je od 1. januara 2014 zaradena do pravneho subjektu Zakladna skola
s materskou Skolou, Dechtice 514. Je umiestnena v samostatnej ucelovej budove, je 2-triedna.
Kazda trieda ma okrem herne, svoje socialne zariadenie a spalfiu. Trieda sluzi aj ako jedalen.
Satiové skrinky pre deti st vo vestibule a jednej 3atni.

V MS sa nachadza sklad pomécok, zboroviia a $atiia, ktora sluzi pedagogickym pracovnic¢kam.

e) Budova MS je obkolesena $kolskym dvorom a zéhradou, vzdialena od cestnej komunikécie.
Plochy dvora a zahrady su zvédc¢sa zatravnené, vysadené stromami a krikmi. Na dvore je kryté
pieskovisko, $mykacka, hojdacky, preliezacky a stoly s lavickami. V pripade nepriaznivého
pocasia deti nemajil moznost’ pobytu vonku.

2 Prevadzka a vnitorna organizacia materskej skoly

2.1 Prevadzka materskej Skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6:30 hod. do 16:30 hod.
Zriad’ovatel’: Obec Dechtice

2.2 Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Prevadzka materskej Skoly zac¢ina o 6:30 hod.

Schadzanie deti v ¢ase od 6:30 do 7:30 hod. — v triede 3-4 ro¢nych deti.

Od 7:30 hod. sa zac¢ina prevadzka v dvoch triedach.

O 15:30 hod. sa kon¢i prevadzka v triede 3-4 ro¢nych deti.

Od 15:30 do 16:30 hod. je prevadzka v triede 4-6 ro¢nych deti, kde sa sustredia vSetky pritomné
deti.

Prevadzka materskej skoly konci o 16:30 hod.



2.3 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

1. trieda: herna a jedalen pre 3-4 ro¢né deti v pocte 20
2. trieda: herna, ucebna a jedalen pre 4-6 ro¢né deti v pocte 21

2.4 Usporiadanie dennych ¢innosti v MS
Denny poriadok:

6:30 — otvorenie prevadzky
6:30 — 7:30 — schadzanie deti v triede 3-4 ro¢nych deti
- hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
- pohybové, zdravotné a relaxacné cvicenia
- skupinové, individualne, spolocné hry
7:30 — 8:30 — hry a ¢innosti podl'a vyberu deti uz v oboch triedach
8:30 — 9:00 — ¢innosti zabezpecujlice Zivotospravu (osobna hygiena, desiata)
9:00 — 11:30 — vzdelavacie aktivity
- osobna hygiena
- priprava na pobyt vonku, pobyt vonku
- pohybové aktivity
- vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave
- hry v zahrade, na multifunkénom ihrisku (pohybové, so spevom, vyuzitic zahradného
naradia a nacinia, pieskoviska, hry s hrackami, vol'né hry)
11:30 — 12:30 — ¢innosti zabezpecujuce zZivotospravu (osobna hygiena, priprava na obed, obed)
12:30 — 14:30 — priprava na odpocinok — literarne, hudobné chvilky a rozhovory, odpocinok
(5-6 roénym det'om postupné skracovanie odpocinku)
14:30 — 15:00 — ¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, olovrant)
15:00 — 15:30 — hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
- vzdeldvacie aktivity, zaujmové kruzky, pobyt vonku
- ukoncenie prevadzky v triede 3-4 ro¢nych deti
15:30 — 16:30 — sp4janie tried
- hry a ¢innosti podl'a vyberu deti — Spontanne hry
- pobyt vonku
16:30 — ukoncenie prevadzky

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny,
umoziuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti.

2.5 Preberanie a odovzdavanie deti
a) Dieta od rodicov (alebo inej splnomocnenej osoby) osobne prebera ucitel’ka, ktora zan
zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie rodiCovi (inej splnomocnenej osobe starSej ako

10. rokov), alebo ucitel’ke, ktora ju v préci strieda.

b) Preberanie deti medzi ucitelkami Vv Case schadzania a rozchadzania je mozné len pisomne na
zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajucej a odovzdavajtcej uéitel’ky.



€) Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly mdze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’
svoje diet’a starSie ako desat’ rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom zndmu osobu.

d) Splnomocnenie na prislusny $kolsky rok sa vypliia na tla¢ive, ktoré dostane rodi¢ u triednej
ucitel’ky.

e) Rodi¢ (ina splnomocnena osoba, starSia ako 10 rokov) prebera dieta v ¢ase od 12:00 do 12:30
alebo od 15:00 do 16:30 hod.

f) Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest' alebo prevziat v inom case, je potrebné o tom vopred
informovat’ sluzbu konajucu ucitel’ku.

g) V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do cCasu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietat’a, ak ani Ziadna z
poverenych o0s6b neprevezme dieta, bude materskd Skola kontaktovat' prislusné okresné
riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na
prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo
sluzobného ¢asu zamestnancov.

h) Rodi¢ia deti davaju k dispozicii Skole svoje osobné telefonne cCisla, ktoré st vyuzivané
v sulade so znenim zékona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov len v pripade ochorenia
diet’at’a, alebo v pripade, Ze si rodi¢ dieta nevyzdvihne po skonceni prevadzky Skoly tak, ako je
vys$sie uvedené. Rodi¢ aktualizuje telefonne kontakty pri ich zmene.

2.6 Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

a) Zastupkyna pre MS: na zaklade predchadzajuceho dohovoru.

b) Ostatni pedagogicki zamestnanci — vzdy po popoludiajsej zmene a po vzajomnej dohode
S rodi¢om.

¢) Veduca SJ: na zéklade predchadzajiiceho dohovoru.

d) Dbat’, aby pri konzultacii s rodi¢om nebolo pritomné diet’a.

e) Konzultacie st spravidla ustne, avSak pokial’ rodi¢ prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej
forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane riesi
rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom ¢ase upozorneny.

f) Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi¢om odporucat’ pedagogicku literataru,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta. Odborné ¢lanky si

rodi¢ia mozu informativne precitat’ aj na webovej stranke MS.

2.7 Obmedzenie pripadne prerusenie prevadzky



a) V ¢ase vianoénych prazdnin bude prevadzka MS prerusend na &as, ktory bude vopred pisomne
prerokovany z rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriad'ovatela. V tomto Case si
zamestnanci Skoly budu Cerpat’ dovolenku, pripadne ndhradné volno.

b) V &ase jarnych prazdnin prevadzka MS nebude preruend, pri znizenom poéte deti sa aktualne
obmedzi na ¢innost’ nizSieho poctu tried.

C) V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi vykonavaji prevadzkovi zamestnanci upratovanie
a dezinfekciu priestorov. Pedagogicki a ostatni zamestnanci Cerpaju dovolenku, ¢o je v stlade
s vyhlaskou MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlagky & 308/2009 Z. z.
Preru$enie prevadzky oznami zastupkyia pre MS pisomnym oznamom spravidla mesiac vopred.

d) Prevadzku MS moze riaditel' §koly obmedzit’ alebo prerusit’ po prerokovani so zdkonnymi
zastupcami a so suhlasom zriadovatela. O kazdom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky
zastupkyna pre MS informuje zakonnych zastupcov na dostupnych miestach v priestoroch §koly
a na webovej stranke skoly.

e) Pocas $kolskych prazdnin rodidia pisomne vyjadria svoj zaujem o prevadzku MS. Pokial
zaujem nepresiahne 50%, prevadzka bude obmedzend na jednu triedu. Pokial zaujem
nepresiahne 25% prevadzka bude z ekonomickych dovodov prerusena.

f) Ak rodi¢ pisomne prihlasi dieta na prevadzku v ¢ase skolskych letnych prazdnin, nebude mu
vrateny poplatok za ¢iasto¢nu uhradu a stravu, ak prihlasené dieta z akychkol'vek pri¢in prerusi
dochadzku do MS. Stravu si méze vyzdvihnut v ¢ase obeda.

g) V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (rozsireny vyskyt chripky a pod.) sa
bude MS riadit’ nariadeniami zriad’ovatel'a, pripadne prislusného uradu verejného zdravotnictva.

3 Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej Skoly
3.1 Zapis a prijatie deti do materskej Skoly

a) Deti sa do MS prijimaju k za¢iatku $kolského roka v mesiaci méj, alebo v priebehu $kolského
roka, pokial’ je voI'na kapacita v MS.

b) Riaditel' po dohode so zriadovatelom zverejni na budove MS ainom verejne pristupnom
mieste spravidla od 1. maja do 31. maja miesto atermin podavania ziadosti na nasledujuci
Skolsky rok.

c) Deti sa prijimaju na zaklade pisomnej zZiadosti zdkonného zastupcu. K Ziadosti 0 prijatie
dietata do MS predklada aj potvrdenie o zdravotnom stave ariadnom oc¢kovani dietata od
vieobecného lekéara pre deti a dorast a kopiu preukazu poistenca dietata. Ziadost' podana bez
tohto potvrdenia nie je kompletna, nebude akceptovana.



d) Prednostne sa prijimaju deti s odloZzenou $kolskou dochadzkou a deti, ktoré dovisili piaty rok
veku. Ostatné kritéria sa predlozia a schvalia na pedagogickej rade a budi dané do uznesenia
a zapisané v zapisnici z pedagogickej rady.

e) Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca (okrem
ziadosti a potvrdenia od vSeobecného lekara) predlozi aj vyjadrenie prislusného zariadenia
vychovného poradenstve a prevencie.

f) Pisomné rozhodnutie o prijati — neprijati dietata vydava riaditel’ka ZS s MS do 15. juna
kalendarneho roku, pri prijimani v priebehu Skolského roka, do 30 dni odo diia podania ziadosti.

9) Rozhodnutie o odloZeni povinnej $kolskej dochadzky predlozi rodi¢ riaditel’ke ZS s MS
spravidla do 15. aprila. Zaroven upozorni vedenie materskej Skoly na moznost’ odkladu povinnej
Skolskej dochadzky dietat’a za ucelom rezervovania miesta v materskej Skole.

h) Deti do jednotlivych tried zaraduje na zadiatku $kolského roka zastupkyiia MS, spravidla
podl'a veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried.
Pocas $kolského roka moze zastupkyiia MS preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovoluje. Rodicovi v takomto pripade (preradenia pocas Skolského roka)
oznami dovod a termin preradenia zastupkyiia MS osobne. Preradenie dietata pocas $kolského
roka je v pravomoci zastupkyni MS ajej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa
pisomne nevyhotovuje, zmena sa zazna¢i do dokumentacii prisluSnych tried.

i) Pocet deti v triedach MS uréuje $kolsky zakon ¢&. 245/2008 Z. z. a vypocitava sa podla plochy
herne a spalne. ( podl'a § 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. 0 podrobnostiach o poziadavkach
na zariadenia pre deti a mladez)

J) Ak sa do triedy zaradi dieta mladsie ako 3 roky znizi sa pocet deti vtriede o1 dieta.
Podmienkou prijatia je, aby dieta malo osvojené zakladné hygienické navyky a v materskej skole
bola vol'na kapacita.

K) V pripade uvol'nenia miesta v priebehu Skolského roka, zastupkyna informuje rodica dietata,
ktoré je v poradi o vol'nom mieste v MS.

I) Matersku Skolu mozu navstevovat deti zamestnanych i nezamestnanych matiek do naplnenia
zédkonom stanoveného poctu.

3.2 Adaptacny proces

a) Prijatiu zdravého dietata do MS v priebehu $kolského roka méze predchadzat adaptatny
pobyt po dohode rodi¢a so zastupkynou MS, ktory trva najviac tyzden. Adaptacny program MS
je uvedeny v prilohe.

b) Prijatiu dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami moze predchadzat
adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata po dohode rodic¢a so zastupkyiiou materskej Skoly.
O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti diet’at’a.



€) V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu moze
zastupkyna MS po prerokovani s rodi¢om alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut
o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly (na dohodnuty cas), alebo o ukonceni
dochadzky.

d) V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o0 zdravotnom stave dietata
pripadné ochorenie dietata, povaZuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a moze
viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruSeni dochadzky dietata na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi
vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok informacii
a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

3.3 Dochadzka deti do materskej Skoly

a) Rodi¢ privadza diet'a do materskej $koly v rannych hodinach spravidla do 8:00 hod. a osobne
ho odovzda uclitel’ke. Spdsob dochddzky a spOsob stravovania dietata dohodne rodi¢ so
zastupkynou pre MS alebo triednou ucitel’kou.

b) Vchod do materskej Skoly sa z bezpecnostnych dovodov zamyka 0 8:00 hod. Deti, ktorych
rodic¢ia dohodli poldennti dochadzku, odchadzaju z materskej Skoly pred spankom v ¢ase od
11:30 hod. do 12:00 hod. Popoludni je mozné vyzdvihnut si deti po 15:00 hod. v triedach alebo
na dvore MS.

c) V pripade, Ze rodi¢ia maju sidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné otom pisomne (fotokopiou tradného rozhodnutia) informovat
zastupkynu MS.

d) Pedagogicky zamestnanec mdze odmietnut’ prevzatie diet'at’a, ak zisti, ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly alebo javi znaky choroby (malatnost’, hna¢kové
ochorenie, zapal oc¢i, vyrazky typické pre infekéné ochorenia, napadné znaky silného
prechladnutia) (vyhlaska ¢. 306/2008 Z. z. §7 ods.7).

e) Neskorsi prichod diet'at’a musi byt’ vopred dohodnuty a znamy triednej ucitel’ke, rodi¢ oznami
¢as jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

f) Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ den vopred do 14:00 hod. pisomne
do zosita, alebo telefonicky. Ak rodi¢ nestihne odhlasit’ dieta z obeda, v prvy def je mozné prist’
pre stravu v ¢ase od 12:00 — 13:00 hod. Na d’alsie dni sa tato moznost’ nevztahuje. Rodi¢ nahlasi
dizku nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza plnt stravnu jednotku, ktora dieta
obvykle odobera.

g) Ak sa diet'a nemoze zicastnit na vychove a vzdelavani, zakonny zastupca je povinny oznamit’
$kole bez zbytoéného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Ak dieta nenavstivi MS dlhsie ako 5
dni, rodi¢ po navrate dietata do MS podpise Vyhlasenie, ktoré mu vyda triedna uditelka, Ze dieta
prichadza z bezinfek¢ného prostredia a neuziva antibiotika.

h) Najneskdr do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata oznami rodi¢ dovod
a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhSia ako 30 po sebe nasledujtcich



dni, oznami zastupkyni pre materskt Skolu dovod nepritomnosti pisomne, pri¢om pri opatovnom
nastupe dietata predlozi lekarske potvrdenie v pripade, ze dovod nepritomnosti dietata
v materskej $kole bola choroba. Po infekénom ochoreni pozaduje vedenie MS lekarske
potvrdenie (Zékon ¢. 355/2007 Z. z. § 24 ods. 8). V ostatnych pripadoch opitovne podpise
Vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia, z ktoré¢ho diet’a prichadza.

i) Ak sa rodi¢ s dietatom odst’ahuje, je rodi¢ povinny pisomne poziadat’ o ukonéenie dochadzky
dietata do MS. Ak tak neurobi, zastupkyiia pre materski $kolu pisomne vyzve rodica
0 poziadanie ukonéenia dochadzky jeho dietata do MS. Po dvoch netspesnych vyzvach bude
pokladat’ nepritomnost’ dietat’a za suhlas rodica (zdkonného zastupcu) s ukoncenim dochadzky
a riaditel’ka vyda rozhodnutie o ukonéeni dochadzky dietat’a do MS.

j) Ak dieta v MS pocas diia ochorie, ugitelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti
a informuje rodi¢ov telefonicky. Rodi¢ je povinny pri opdtovnom navrate dietata do MS
predlozit’ potvrdenie od lekara, Ze je dieta zdravé a moZze byt’ opdt’ umiestnené v kolektive.

3.4 Uhrada prispevku za dochadzku

a) Vzdeldvanie v materskej $kole sa uskuto¢iiuje za ¢iastoénti uhradu. Za pobyt dietata v MS
prispieva zakonny zastupca na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov materskej Skoly mesacne na kazdé
dieta v zmysle platného VSeobecne zavizného nariadenia obce Dechtice.

b) Prispevok sa uhradza do 10. diia prisluiného kalendarneho mesiaca do pokladne ZS s MS.
Z bezpecnostnych dovodov je obmedzena doba uhradzania poplatkov na 2 pracovné dni.

c) Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:

- ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,

- ak zdkonny zastupca dietata predlozi zastupkyni pre materski Skolu doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nadzi

- ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia stdu.

d) Prispevok v materskej skole na zéklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za dieta:

- ktoré ma preruSeni dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dovodov preukazatelnym spdsobom,

- ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri€inend zriad'ovatelom alebo inymi zdvaznymi dévodmi; v tychto
pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernt ¢ast’ uréeného prispevku.

e) Ak rodi¢ uhradi prispevok anastanu podmienky podla vyssie uvedenych podmienok,
zastupkyiia MS zapocitava zaplatent thradu na d’al$i mesiac.

f) Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ do 15. diia v mesiaci prispevok na stravovanie
dietata, pokial' sa v materskej Skole stravuje. Vyska prispevku na denl za jedno dieta je dana
platnym VZN obce Dechtice. Rodic, ktory uhradza platby prevodom, to oznami veduacej Skolske;j
jedalne, pripadne vyznaci na prihlaske na stravovanie.



g) Prispevok na stravovanie diet'at’a sa uhradza za september a oktober v jednej platbe a to do 15.
septembra. Ostatné podmienky su v Smernici 0 Skolskom stravovani v SJ Dechtice.

4 Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

a) Ucitelka podla aktivit s detmi odchadza od deti ztriedy len v krajnom pripade ana
nevyhnutne potrebny ¢as, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyiu, pripadne int
zamestnankynu MS.

b) Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma
ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

4.1 Organizacia v Satni

a) Do Satne maju pristup rodica, alebo ina splnomocnena osoba. Pri prezliekani a odkladani veci
do skrinky veda rodi¢ia v spolupraci s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za
poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodi¢, tiez za stale pripravené nahradné
oblecenie pre pripad znecistenia alebo premocenia.

b) Za poriadok a esteticki Upravu Satne zodpovedaji uclitel’ky prislusnej triedy, za hygienu
a uzamknutie vchodu uréena prevadzkova zamestnankyna.

4.2 Organizacia vV umyvarni

a) Kazda trieda ma samostatni umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterak a hreben, zaveseny na
haciku. V starSej triede zubnu kefku a pohar, vSetko oznacené podla pridelenej znacky/menom.
Za pravidelni vymenu uterdkov, suchu podlahu a hygienu umyvarne zodpovedd urcena
prevadzkova zamestnankyna.

b) Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaji len v pritomnosti u€itel’ky, ktora ich u¢i zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovll organizdciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZiavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych
a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusne;j triedy.

¢) Rodicia, z hygienickych dovodov, nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouzivaju
Skolské WC (len v nutnych pripadoch).

4.3 Organizacia pri stolovani

a) Jedlo sa detom podava v triede v trojhodinovych intervaloch.

1. trieda Desiata: 8:25 hod. 2. trieda Desiata: 8:30 hod.
Obed: 11:25 hod. Obed: 11:30 hod.
Olovrant: 14:25 hod. Olovrant: 14:30 hod.

b) Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, pitny rezim, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda
veduca skolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov.
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C) Za organizaciu a vychovny proces pri stolovani zodpovedaju pedagogické pracovnicky
materskej Skoly. Ucitel’ky vedu deti k osvojeniu si zédkladnych navykov kultirneho stolovania,
V maximalnej miere pri tom uplatiiuji individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti
nenasilne usmeriiuje, podl'a Zelania rodi¢ov aj prikrmuje. Nenuti ich jest.

d) Deti 3-4 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu, deti 4-6 roéné pouzivajh pri jedle kompletny pribor.
Zamestnankyne kuchyne dbaju o ¢istotu stolov ihned’ po kazdom jedle.

e) Ak rodi¢ ziada, aby sa dietat'u nepodavala urcita potravina, musi postupovat’ nasledovne:

- odovzda triednej uéitelke a veducej SJ pisomnu Ziadost, kde uvedie, na ktort potravinu je dieta
alergické, pripadne dovod, preco sa dietat'n nema uvedena potravina podavat’

- V pripade alergie, prilozi rodi€ k ziadosti aj stanovisko odborného lekara

- v pripade donasky vlastnej stravy zo zdravotnych dovodov je potrebné prilozit doklad od
odborného lekara a postupovat’ podla pokynov vediicej SJ, ktora sa riadi platnou legislativou.

4.4 Pobyt deti vonku

a) Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpeéit' detom plnohodnotnt, organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a pokynov zéastupkyne
materskej Skoly.

b) Pobyt vonku sa uskutoctiuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné mat’ v Satni
nahradny odev deti, primerane ich obliekat’ a obtivat’.

) V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietat’a sa realizuje kazdy defi. Vynimkou st
nepriaznivé klimatické podmienky: silny narazovy vietor, silny mraz a dazd'.

d) Bezpecnost deti pri pobyte vonku je zabezpecena prekryvanim zmennosti uéiteliek tak, aby
boli vonku vZdy dve ucitel’ky.

e) Zastupkyha MS uruje pri vy$Som poéte deti alebo pri $pecidlnych innostiach (sankovanie,
dlhsia vychadzka ap.) alebo pri pobyte v prostredi naroénom na bezpec¢nost’ deti d’alSiu dospela
osobu spdsobilu k pravnym tikonom zaist'ovania bezpecnosti deti. (napr. prevadzkovy pracovnik)

f) Pri pobyte mimo materskej skoly zodpoveda 1 pedagdg za bezpecnost’ najviac:
- 21 deti 4-5 ro¢nych

- 22 deti 5-6 ro¢nych

S 3-4 ro¢nymi det'mi musia byt pri pobyte vonku vzdy pritomné dve ucitel’ky.

g) Pri pobyte deti na Skolskom dvore nedovoli uéitel’ka bez dozoru detom na hojdacky,

Smykacku ¢i iné naradie, kde hrozi nebezpeCenstvo urazu, tiez samostatne sa vzdialit do
priestoru, kam sama nevidi a nema prehl'ad o det'och.
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Vychadzky

a) Na vychadzku ucitel’ky odchadzaju vzdy s dopravnym teréikom, zastup deti vedie jedna
ucitel’ka, druha zastup ukoncuje, dosledne dbaji na bezpecnost’ deti v blizkosti cesty a pri
prechadzani cez cestu. PoCas pobytu vonku maju ucitel’ky prehl'ad o kazdom dietati, priebezne
ich spocitavaju.

b) Pri prechadzani cez komunikaciu sa ulitel’ka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia
a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou na zastavenie premavky, vchadza na
vozovku prva a odchédza z nej posledna. Vyuziva reflexné prvky.

Pobyt na Skolskom dvore

a) Ucitelka, ktora pride na dvor s detmi ako prva, skontroluje bezpe€nost’ arealu Skolského
dvora, podla potreby odstrani z dosahu nebezpe¢né predmety, pripadne zabezpedi ich likvidaciu
nepedagogickou zamestnankynou.

b) Rozmiestnenie na $kolskom dvore realizuju tak, aby mali deti dostatoéne volny priestor na
hru.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

a) V case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku
hlavu krytd vhodnym doplnkom (Siltovkou, klobukom a pod.), aby sa predislo upalu. Oblecenie
maju mat’ vzdu$né z prirodnych materidlov. Ak rodi¢ poZziada, ucitel’ka natrie deti ochrannym
opalovacim krémom pred odchodom von. (pozor na alergie na opal'ovacie krémy)

b) Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim. V letnom obdobi sa pobyt vonku na
priamom slnecnom Ziareni (zvyc¢ajne v ¢ase od 11.00 do 15.00 hod.) obmedzuje na minimum.

4.5 Organizacia v spalni

a) Pocas popoludnajsicho oddychu dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti (pyzamo). Oblecenie
si ve$aju na stolicky v triede, obuv si ukladaju pod lezadlo.

b) Pri prezliekani deti motivuje podl'a ich schopnosti k sebaobsluhe a déslednosti pri odkladani
zvrskov odevu.

C) Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uji potrebu spanku.

d) V triede 5-6 ro¢nych deti sa ¢as odpocinku podl'a potreby skracuje. Nemoze vSak trvat’ menej
ako 30 minut. StarSie deti sa mézu venovat’ grafomotorickym cvi¢eniam, tvorivym aktivitam —
praci s roznymi uc¢ebnymi pomockami, pracovnymi zoSitmi a listami, vytvarnym a pracovnym
¢innostiam, konstruktivnym alebo spolo¢enskym hram.
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e) Pocas odpocinku deti si uéitelka dopliiuje triedne pisomnosti, pripravuje si pomdcky, prip.
Studuje odbornt literataru.
4.6 Organizacia v triedach materskej Skoly

a) Vsetky ucitel’ky materskej Skoly sa riadia a dodrzuju denny poriadok. Triedy materskej Skoly
sluzia zaroven ako jedalne, kde sa treba riadit’ organizacnymi pokynmi pri podavani jedla.

b) Pri podavani desiatej, obeda a olovrantu do tried, prevadzkové pracovnicky SJ respektuju
priebeh vychovno-vzdelavacej ¢innosti. Pri rozdavani pracuju ticho, nebuchajt s taniermi.

¢) Skolni¢ka vstupuje po¢as vychovno-vzdelavacej innosti do tried len v nutnych pripadoch.
Opatrenia v priebehu vychovy a vzdelavania

a) Kazda ucitel’ka je osobne zodpovedna za bezpecnost’ zverenych deti od doby ich prevzatia od
rodi¢ov, poverenej osoby alebo in¢ho pedagdéga do doby ich odovzdania rodicovi, poverenej

osobe alebo inej ucitel’ke.

b) Pri hre v triede dba, aby sa deti hrali kI'udne, sleduje ich hru, predchadza konfliktom. Nedovoli
detom nosit’ do MS nebezpecné predmety alebo hracky.

c) Nesmie od deti odist’! Pri zdvaznych dovodoch si zabezpeci dozor inej zamestnanej o0soby
vMS.

d) Nesmie dat’ detom bez nalezitého dozoru noznice, Stetce, €i iné ostré a Spicaté predmety
a pomdcky, drobné hrkalky a stavebnicové tvary, ktoré by si deti mohli strcit’ do nosa alebo ucha.

e) Pri chddzi po schodoch dba aby deti chodili kl'udne, nestrkali do seba.
f) Pri telovychovnych aktivitach dba o zvysenu pozornost’ nad bezpecnost'ou deti , Upozoriuje na
pripadné nebezpecenstvo a zaistuje ststavni pomoc pri cviceni. Byva vzdy na najrizikovejSom

mieste.

g) Pri prezliekani v Satni vykonava ucitel’ka staly dozor, sama sa vzdy oblecie ako posledna.
Zbyto¢ne nepredlZzuje pobyt pripravenych deti v Satni.

h) Pri rozchadzani deti venuje naleziti pozornost’ Uprave a Cistote dietata. Dieta odovzda
rodicovi, alebo poverenej osobe len na zaklade pisomného poverenia zastupcom dietata (moze
byt stale alebo na urcité ¢asové obdobie).

4.7 Organizacia zaujmovych krazkov

a) Materska $kola pontika detom krtzok anglického jazyka. Prebicha v odpoludiajSich hodinach

v priestoroch materskej skoly. Lektorka krizku si prebera deti na zaklade informovaného
suhlasu, ktory jej pisomnou formou da rodi¢ dietata. V dobe realizacie zaujmového kruzku
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zodpoveda za deti, ktoré sa Cinnosti v krazku zacastiuji, vedtci zaujmového kruzku (lektor
alebo ucitel’ka) a to od doby prevzatia do doby odovzdania ucitel’ke, pripadne rodicovi.

4.8 Organizacia vyletov, exkurzii a d’alSich doplnkovych Skolskych akeii

a) Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyfia MS zabezpedi pocet
pedagogickych zamestnancov takto:
» na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
» V skole v prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o Skole v prirode,
» na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a §28 ods. 9) skolského zakona.

b) MS moéze organizovat’ pobyty deti v §kole v prirode, vylety, exkurzie a d’aliie aktivity len
s informovanym suhlasom zakonného zastupcu diet’at’a a po dohode so zriad’ovatel'om.

€) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den a SO
zabezpecenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpe¢né, hygienické a fyziologické
potreby. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie zastupkyhou MS povereny pedagogicky
zamestnanec organizane zabezpe¢i pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia
0 bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia svojim
podpisom vsetky ziucastnené osoby.

d) Organizovanie $koly v prirode blizsie uréuje vyhlaska MS SR ¢&. 305/2008 Z. z. o skole
Vv prirode, zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhlaska MZ
SR €. 526/2007 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie podujatia.

5 Metodicko-poradenska ¢innost’, spolupraca s rodinou

a) Informacie o detoch poskytuju uditel’ky bez pritomnosti dietata. Stretnutie srodiémi si
dohodnu v ramci konzultaénych hodin mimo priamej prace s detmi. Castejsie konzultacie st
potrebné pri adaptacii deti s rodi¢mi deti OPSD a deti s poruchami spravania. Drobné oznamy
medzi ucitelkou a rodiCom st moZzné aj pri odovzdavani, ¢i preberani deti, dlhSie rozhovory
z hl'adiska plnenia vychovno-vzdelavacich ciel'ov nie si mozné.

b) Rodicom sa odportca sledovat’ pisomné oznamy na nastenke o aktivitach Skoly a webovu
stranku Skoly. Ucitel’ky pripravuju vystavu detskych vytvarnych prac, texty ucenych basni,
piesni, ¢lanky z odbornych casopisov, fotodokumentaciu aktivit v ¢ase mimo priamej prace
sdetmi (jedna hodina denne) ich pracovna doba je 36 hod. tyzdenne, z toho priama praca
s det'mi je 28 hod. tyzdenne.

c) Ostatné povinnosti pedagogickych zamestnancov:
- priprava na vychovno-vzdelavaciu pracu

- triedna agenda

- planovanie

- pedagogické diagnostika

- konzultacie, metodicko-poradenska ¢innost’
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- rodicovské zdruzenia

- pedagogické a prevadzkové porady

- metodicko-odborna ¢innost’

- Stadium odborne;j literatary

- aktivity, besiedky, tvorivé dielne

- estetické Upravy interiéru materskej skoly
- mimo triedna ¢innost’

d) Pedagogicki zamestnanci umoznuju Studentom strednych odbornych $kol a vysokych §kol
realizovat’ v materskej Skole svoju pedagogicku prax na pripravu buducich ucitel'ov materskych
§kol po suhlase riaditel’a.

6 Prava a povinnosti diet’at’a a jeho zakonného zastupcu (rodica)

6.1 Prava a povinnosti diet’at’a

Diet’a ma pravo na:

>

rovnopravny pristup ku vzdeldvaniu,

» bezplatné vzdelanie pre piatrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej

VV VYV VVVY VY

dochadzky v materskych skolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zédkonom,
individudlny pristup reSpektujlici jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, z&ujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

na informécie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov,

na individuélne vzdelavanie za podmienok ustanovenych zakonom podl'a § 24.

Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo:

>

>

na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu
a vzdelavanie umoznuju,
pouzivat pri vychove a vzdeldvani Specidlne ucebnice a Specialne didaktické
a kompenzacné pomocky.

Diet’a je povinné:

>

>
>

neobmedzovat’ svojim konanim prdva ostatnych osdb zucastiujicich sa vychovy
a vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola alebo Skolské zariadenie
vyuziva na vychovu a vzdelavanie,
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konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecCnost, ako aj zdravie a bezpecnost
d’al$ich osdb zacastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich kamaratov a zamestnancov materskej skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne
zaviaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.

6.2 Prava a povinnosti zakonného zastupcu (rodica)

Zakonny zastupca diet'at’a (rodi¢) ma pravo:

>

VVVY VY

vybrat’ pre svoje dieta matersku Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla
zékona, zodpovedajicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubam dietat’a,
jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu
vol'bu materskej Skoly mozno uplatiiovat’ v sulade s moZnost'ami vychovno-vzdelavacej
sustavy,

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej $kole poskytovali detom
informécie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so si¢asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a zdkona,

oboznamit’" sa s vychovno-vzdeldvacim programom materskej Skoly a skolskym
poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
zucastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,
vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca dietat’a (rodic) je povinny:

YV VV

A\

vytvorit’ pre diet'a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v materskej Skole,
dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urc¢ené skolskym
poriadkom,

dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietat’a a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

zakonny zastupca je povinny respektovat, ze v ¢ase od odovzdania dietat’a sluzbu konajucej
ucitel’ke az po prevzatie dietat’a zdkonnym zéastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa
komunikacia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo
riaditel’ky, zdkonny zastupca je povinny resSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej skole dieta
nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k
prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa tidaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do
materskej Skoly),

zdkonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdeldvania jeho dietat'u riesit’ interne, v materskej Skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede,
v ktorej je zaradené jeho diet’a a podl'a potreby so zastupkynou;

zakonny zastupca je povinny zdrzat' sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej cinnosti materskej skoly a riadenia materskej
skoly,
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YV YVV

v pripade, ak ma materskd skola podozrenie, Zze zdkonny zastupca opakovane prebera dieta
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajiicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajacej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o
socidlnej kuratele informovat’ o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a
rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,

nahradit’ $kodu, ktoru diet'a imyselne zavinilo,

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

ak sa dieta nemoze zacastnit’ na vychove a vzdelavani v $kole, jeho zakonny zastupca je
povinny oznamit’ $kole bez zbytocného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti,

predlozit’ skole lekarske potvrdenie, ak nepritomnost’ dietata z dovodu ochorenia trva
dlhsie ako tri po sebe nasledujuce dni.

Materska $§kola bude:

>

dbat’ na napliianie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov, t. j., Ze podas
konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska skola
dbat’ o riadne napinanie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodiovskych prav a
povinnosti k dietat'u (napr. ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej skoly aj
ho z nej vyzdvihnut),

zachovavat’ neutralitu, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas
prebiehajiceho konania o uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a ze v
pripade potreby poskytnll nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sidu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyziada, a Ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu ani
jednému zakonnému zastupcovi,

reSpektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je
docasnd Uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a, t. j.
materskd Skola bude reSpektovat’ to, Ze vykonatel'nost’ uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazand na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stidva
pravoplatné jeho doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska
Skola pritom reSpektuje skutocnost, ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia
rodicovské prava a povinnosti zostavaji zachované,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne informéciu o tom, Ze
materska Skola bude rieSit’ vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom,
ktory mé& dieta v beZznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej cinnosti atd’.)
zastupovat’,

riesit’ situdcie, ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi
na socidlnych sietach znevazovat pedagogickil c¢innost materskej Skoly, riadenie
materskej Skoly a poSkodzovat’ dobré meno materskej skoly na verejnosti.

priestory materskej Skoly nie st miestom, kde zakonny zastupca, ktorému dieta nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, mdze kedykol'vek navstevovat' maloleté dieta mimo
sudom presne urcené¢ho dia a Casu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo stidom
schvalenej rodi¢ovskej dohode, ak skola uvedenymi dokumentmi disponuje,
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» priestory materskej Skoly mézu byt miestom styku s maloletym, avsak len v pripade, ak
sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom tupravu styku ur¢i std resp. podla
sudom schvalenej rodi¢ovskej dohody.

7 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti a ochrana pred socialno-patologickymi
javmi, diskriminaciou a nasilim

7.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

a) Podl'a § 7 ods. 1 vyhlasky o materskych Skolach za vytvorenie bezpe¢nych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda zastupkyna MS.

b) Za bezpecnost aochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 zodpovedaji pedagogicki
zamestnanci MS od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zdkonnému zéstupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

C) Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ulitel. Ak kruzkov c¢innost
vykonava so stthlasom zdkonnych zéstupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

d) Za dodrziavanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch MS a ochranu
zdravia deti zodpovedajii aj prevadzkovi zamestnanci, ato Vrozsahu im urenej pracovnej
naplne.

e) Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pracovnych
pomdcok vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost’ a zdravie pri praci.

f) Vtriede scelodennou vychovou avzdelavanim zabezpeCuju predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dve pedagogické zamestnankyne. Pri obliekani a sebaobsluhe deti poméha aj
nepedagogicky zamestnanec.

g) Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od 4 do 5 rokov alebo
25 deti starSich ako 5 rokov. Pri vySSom pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju
zvyseny dozor, zastupkyiia MS zabezpeéi d’aldicho zamestnanca MS, ktory pod vedenim uditelky
dba na bezpecnost’ deti. S triedou deti vo veku 3-4 roky sa uskuto¢niuje vychddzka vzdy za
pritomnosti dvoch zamestnancov.

7.2 Pravidla dodrziavania bezpec¢nosti a zdravia deti

a) Ak ucitel’ka zisti zdvadu na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktora mdze ohrozit
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeCi jej odstrdnenie osobne, alebo to ozndmi ihned’
nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho

odstranenie poziada zamestnancov udrzby miestneho tradu.

b) Ugitel'ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej atmosféry v MS, ochranu psychického zdravia
dietat’a, nepouziva voci nemu telesné tresty ani neprimerané utlmujtiice metddy vychovy.
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c) Ak dieta utrpi traz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho uéitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zoSite $kolskych trazov. Tento zaznam da
rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, sluzbukonajica
ucitel’ka sa ihned’ skontaktuje s rodi¢om diet’ata, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je
rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip.
taxisluzbou. Po ndvrate z oSetrenia zaznamend tUraz v zo$ite Urazov aznovu sa pokusi
o telefonicky kontakt s rodi¢om. Zabezpe¢i odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni urazu
rodi¢om diet’at’a.

d) V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuca ucitel’ka poziada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci a rodicov ktorikol'vek zamestnankyiu a sucasne dava dietatu prva
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitel’ka ho sprevadza do
prichodu rodi¢ov. Taktiez uraz zaznamena v zosite urazov a lekarsku spravu odovzda rodicom.

e) Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia
¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu S$kol, skolskych zariadeni
a vysokych §kol pri vzniku registrovaného Skolského Urazu a pri evidencii nebezpecnych
udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii
Skolského tirazu a nebezpecnej udalosti.

7.3 Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:
e meno a priezvisko dietata, ktoré¢ utrpelo uraz,
e den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k trazu, stru¢ny popis, ako k trazu doslo,
e svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykondval dozor
Vv Case vzniku Urazu, ddtum zapisania razu do evidencie,
e pocet vymesSkanych dni z dovodu trazu,
e zdravotnu poistoviiu postihnutého dietat’a,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie tirazu.

Udaje zevidencie sa vyuzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom Skolskom uraze
a Vv pripade, ak sa nasledky Urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie tirazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase
urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel’ dietat’a. Ak ani to nie
je mozné, zdznam spiSe zamestnanec povereny zastupkyiiou MS.

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v deil trazu. Ak dieta
chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento iraz sa povazuje za neregistrovany Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom tiraze najneskoér do $tyroch dni po oznameni
vzniku registrovaného Skolského trazu. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze spisuje podla
vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je
mozné, zaznam spiSe triedny ucitel' dietata, ktory traz zaevidoval, ato najneskor do 7.
kalendarneho diia odo diia vzniku trazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca diet’at’a, ucitelka,
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ktora zaznam spisala a zastupkyiia MS. Zamestnanec, spisujiici zaznam, pozve K pisaniu zaznamu
zakonného zastupcu dietat’a.

6. Zastupkyna Skoly je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdeho Skolske¢ho urazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie U r (MS SR) 1-01 sledujicej Statistiku
urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola, technik BOZP,
poistoviia, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie ziakov. Vo veci finan¢ného
odikodnenia $kolského urazu od poistovne dalej kona zastupkyna MS v spolupraci zo
zékonnym zastupcom diet’at’a.

7.4 Opatrenia v pripade pedikulozy

a) V pripade pedikuldzy postupujeme podla metodického usmernenia v sulade s §12 zakona NR
SR ¢.355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

b) Hlasenie ochorenia: Rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tito skuto¢nost’ ucitelovi
a zastupkyni MS. Hromadny vyskyt hlasi zastupkyita MS na odbor epidemiologic RUVZ.
V pripade vyskytu je nutné v€asné zacatie dezinsekcnej akcie (zneSkodnenie leztcich vsi a hnid
uc¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktora je nutné vykonat v celom kolektive, tj. aj
u zdravych clenov triedy, rodiny. Sucasne je nutné zahubit’ i v§i, ktoré sa mézu vyskytovat na
pokryvkach hlavy, hrebeiioch, bielizni a d’alSich predmetoch s ktorymi prisla hlava zavsivenej
osoby do styku.

c) Kudrzaniu priaznivej epidemiologickej situacie vo vyskyte tohto ochorenia sa odporucaju
nasledovné preventivne opatrenia:

- Dokladné poumyvanie vlasov Sampénom dostupnym v lekarni PARASIDOSE, uc¢inny je aj
dezinfekény spray DFFUSIL H. K dispozicii st na trhu eSte mnohé iné pripravky ktoré sa
aplikuju podl'a ndvodu.

- VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je dobrd Uroven osobnej hygieny a Casté
vymena osobnej a postelnej bielizne, udrziavanie poriadku v skriniach na Saty, Cisté hrebene,
kefy, uteraky, Ciapky.

- Kazdy ¢len kolektivu musi pouzivat' vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben)
a zabranit’ ich vzédjomnej vymene.

- Pri zisteni zavSivenia dietat’a v materskej Skole pisomne informujeme jeho zakonného zéstupcu
so ziadostou o vySetrenie dietata u pediatra. Na zaklade potvrdenia diagnozy B 85 je dieta
vylicené z kolektivu az do ukoncenia lieCby. Prijatie dietata do predSkolského zariadenia je
mozné len na zaklade predloZenia potvrdenia od prislu§ného pediatra o uzdraveni diet’at’a.

- V pripade, ze zédkonny zastupca nereSpektuje toto opatrenie vedenie materskej Skoly oznami
pisomne jeho meno, adresu a telefonny kontakt na Regionalny tirad verejného zdravotnictva.

- V pripade vyskytu pedikuldézy sa v celej budove dezinfikuji hracky, hrebene, je zabezpefena
okamzita vymena uterakov, detského pradla, prevadza sa dosledna dezinfekcia spolocnych
priestorov.
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7.5 Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su uéitel’ky povinné zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a vV pripade dovodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne so zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné
oddelenie policajného zboru.

7.6 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegilnych drog
Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

» Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych anelegalnych drog aich
mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie ¢loveka.

»  Viest’ deti k zdravému zivotnému sposobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zivot a zdravie.

» V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnu literatiru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)
a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.

» Poskytovat’” detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roznych
aktivit atym ich viest' k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne a nelegélne drogy
nemali svoje miesto.

>  Zabezpetit v celom areali MS prisny zékaz fajéenia (aj pri spoloénych podujatiach na
Skolskom dvore).

8 Ochrana spolo¢ného a osobného majetku
a) Vchody do materskej Skoly st zaistené bezpecnostnymi zamkami. KIi¢e od budovy maja
vSetci zamestnanci, ktori ich potrebuju na otvaranie, uzamykanie a zabezpeCenie prevadzky

budovy.

b) V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda skolnitka a pedagogické
pracovnicky.

¢) V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany akykol'vek
pohyb cudzej osoby.

d) V ramci bezpecnosti a ochrany deti su rodi¢ia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevpustanie do budovy podozrivych anezndmych os6b apri podozreni st povinni

upozornit’ zamestnancov na dant skuto¢nost’.

e) Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.

21



f) Po ukonéeni prevadzky MS je ugitel’ka povinna odlozit’ didakticku techniku na uzamykatel'né
a vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventdr MS, chrénia ho pred
poskodenim a odcudzenim.

g) Dalsie prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej
naplne. Osobné veci si zamestnanci MS odkladaju na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

h) Po ukonéeni prevadzky MS vietky priestory skontroluje a uzamkne $kolnicka.

9 Zavereéné ustanovenia

a) Zmeny adoplnky Skolského poriadku vydava riaditel’ka $koly po prerokovani s organmi
Skolskej samospravy a v pedagogickej rade.

b) Zastupkyha pre MS je povinna oboznamit' so Skolskym poriadkom rodi¢ov deti, ktoré
navstevuju MS.

¢) Skolsky poriadok nadobuda u¢innost’ 01.09.2021, tymto diiom sa rusi ,,Skolsky poriadok
pracovisko MS zo diia 26.08.2019%.

V Dechticiach 18.08.2021 vypracovala: Mgr. Blanka Stefani¢kova
zastupkyna riaditel’ky pre MS

Skolsky poriadok bol prerokovany pedagogickou radou.
Dna 23.08.2021

Skolsky poriadok bol prerokovany radou koly.
Dna: 26.08.2021
PaedDr. Svetlana Oravcova
predseda rady Skoly

Skolsky poriadok bol schvéleny a vydany.
Dna: 27.08.2021
PhDr. Svetlana Zacharova
riaditel’ka ZS s MS, Dechtice 514
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Priloha:
Adaptacny program materskej Skoly

Materska Skola ponuka adapta¢ny program pre dieta z dovodu jeho I'ahSej adaptacie z rodinného
prostredia na plynulé zaradenie do materskej skoly.

Prva cast’ adaptdacie — prvé dni

V priebehu Skolského roka, pocas adaptacného pobytu, umoznit’ zdkonnému zastupcovi dietata
podl'a jeho Zelania pobyt s dietatom v materskej Skole 1 hodinu, maximdlne 2 dni, kym sa
neoboznami s prostredim zariadenia a ostatnymi zamestnancami materskej Skoly.

Druha Cast’ adaptacie

Dalsie dni je dieta v MS bez rodi¢a do 10:00 hod. alebo dopoludnia (podl'a dohody s rodiom).
Pri prichode je potrebné dieta od seba odputat’ a odlicit’ sa od neho za minimélny ¢as (Co
najrychlejSie). Dieta sa oboznamuje s kolektivom deti, sdennym rezimom, kultirno-
hygienickymi navykmi, pobytom vonku. Ziskava navyky kolektivneho spravania, uci sa
sebaobsluhe v prostredi materskej Skoly. Pri l'ah§om adaptanom programe sa pozitivne
osvedcuje, ak si diet'a z domu prindsa jeho najmilSiu hracku, ktort pani ucitel’ka reSpektuje.

Tretia Cast’ adaptacie

Ak sa dieta zadaptuje, zostava pocas celého dna v materskej $kole, aj pocas popoludnajsicho
odpoc¢inku. V tomto pripade rodi¢ hned’” po poludiajSom odpocinku prichddza pre dieta
a postupne predlzuje ¢as adaptacie.

Ak dieta nevie prijat’ denny rezim V materskej Skole, je potrebné prerusit’ jeho dochadzku do
materskej Skoly na nejaky Cas, pripadne odlozit’ dochddzku na d’alsi rok.
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